ANEXO II1.B
MANUAL DE FISCALIZACAO

1 INTRODUGAO

Este Manual foi elaborado para servir como referéncia e orientagdo aos servigcos de Fiscalizagao de
obras, podendo sofrer atualizacdes e ajustes, a critério da Diretoria de Obras e Servicos - DOS, sem que
venham a constituir alteracdes no escopo dos contratos de Fiscalizagao de Obras. Todas as alteragdes serao
divulgadas tempestivamente e submetidas, quando a FDE julgar pertinente, a prévia manifestagdo dos
colaboradores internos e externos.

A Fiscalizagao das obras e servigos é realizada pelas empresas contratadas para Fiscalizagéo e de
Obras (Fiscalizadoras), as quais sdo designadas para atuar em regides especificas, sob orientacdo e
supervisdo das Geréncias de Obras, através dos Supervisores de Obras e equipe de acompanhamento de
obras, mantendo contato direto com as empresas executoras (Contratadas) para realizar a abertura das
obras, acompanhar a sua evolugéo e liberar os servigos executados, garantir a qualidade, o cumprimento dos
prazos e a observancia do custo das intervengoes.

2 OBJETIVOS GERAIS DA FISCALIZAGAO.

As Fiscalizadoras tém como objetivo primordial garantir que a execugao de obras e servigos voltados
a construgdo, manutencdo, reforma, adequacao, ampliagdo e restauro de edificios escolares e prédios
administrativos seja fiel aos projetos, especificacdes, e diretrizes da FDE. Deve, ainda, zelar pela
conformidade as normas técnicas em vigor e boa qualidade de materiais e servigos, bem como pela
observancia das exigéncias de contrato quanto a prazos e custos, junto as empresas contratadas para
execucao dos servicos e obras.

3 ESTRUTURA DA DIRETORIA DE OBRAS E SERVICOS

No ambito desse trabalho, a fiscalizagdo esta situada na estrutura hierarquica da Diretoria de Obras
e Servigos — DOS, sob gestao direta da Geréncia de Obras Metropolitana e Geréncia de Obras do Interior.

4 CONCEITOS GERAIS E TERMINOLOGIAS
41 Programas Estratégicos:

4.1.1 Reforma: Agédo para manutenc¢ao da infraestrutura fisica das unidades escolares e prédios
administrativos, podendo ser caracterizadas como:

4.1.1.1 Plano de Obras: Intervengdes planejadas, caracterizando-se pela execucéo de
servigos especificos para recuperagdao de componentes danificados, visando
sanar deficiéncias, ou para melhoria das instalagdes fisicas das edificagdes.

4.1.1.2 Emergencial: Intervengbes ndo planejadas, caracterizando-se pela execucdo de
servicos pontuais para recuperagdao de estrutura colapsada ou problema
decorrente de fato novo ocorrido que impacte a operagao da unidade escolar ou
prédio administrativo ou coloque os usuarios da edificagao em risco.

4.1.1.3 Manutencdo de Risco: Intervengdes planejadas, caracterizando-se pela
execugao de servigos pontuais para recuperagao de estrutura ndo colapsada ou
problema identificado que impacte a operagao da unidade escolar ou prédio
administrativo ou coloque os usuarios da edificagdo em risco.



4.2

4.1.2 Novas Escolas: Agao para construgdo de novo prédio escolar, visando a instalagao de
nova unidade escolar ou a substituicdo de prédio escolar.

4.1.3 Quadra: Acdo para construcdo ou cobertura de quadra poliesportiva em unidades
escolares da rede estadual de ensino.

4.1.4 Climatizagao: Acao para climatizagao ativa das unidades escolares da rede estadual de
ensino através da instalagdo de equipamentos de ar-condicionado das salas de aulas,
ambientes pedagdgicos e administrativos.

4.1.5 Ampliagao: Agéo para ampliacdo da capacidade de atendimento da rede de ensino,
podendo ser caracterizada como:

4.1.5.1 Construcdo: Intervencdo da capacidade de atendimento da unidade escolar
existente, ou seja, acréscimo do numero de salas de aula, pela construgéo de
novas salas de aula.

4.1.5.2 Adequagédo: Intervengdo da capacidade de atendimento da unidade escolar
existente, ou seja, acréscimo do nimero de salas de aula, pela alteragdo de uso
de ambientes existentes.

4.1.6 Acessibilidade e AVCB: Acao para adequar os prédios das unidades escolares quanto
as normas de acessibilidade universal e normativos relativos a medidas de seguranca e
combate a incéndio.

4.1.7 Cozinhas e Refeitorios: Acio para adequacado dos ambientes relacionados a alimentagéo
da edificagdo escolar (areas de cozinha, refeitério e despensa) quanto aos normativos
vigentes e diretrizes das Secretaria da Educagéo do Estado de Sao Paulo.

4.1.8 Laboratoérios: Agdo para implantagédo de laboratérios profissionalizantes nas edificagbes
das unidades escolares da rede estadual de ensino.

4.1.9 Escolas Mais Inclusivas: Ag¢ao para implantacdo de salas de recursos ou outros
ambientes focados em educagéao inclusiva, visando o atendimento a estudantes com
deficiéncia.

4.1.10Construgcdo de Prédios Administrativos: Agédo para construgdo de novo prédio
administrativo, visando a instalagdo unidade administrativa ou a substituicdo de prédio
administrativo.

4.1.11Novas Creches: Agdo para construgdo de novo prédio escolar, visando a instalagao de
nova unidade de ensino infantil e pré-escola.

4.1.12Ampliagao de Creches: Agao para ampliagado da capacidade de atendimento da rede de
municipal de ensino infantil e pré-escola, através da construgao de novas salas de aula.

Tipos de Intervengoes:

4.2.1 Obra nova: Compreende a execugao completa de uma edificagao. Obra que tém como
objetivo 0 aumento da capacidade de atendimento da rede de ensino.

4.2.2 Ampliagao: Caracteriza-se pela ampliagdo da capacidade de atendimento da unidade
escolar existente, ou seja, acréscimo do niumero de salas de aula pela alteragcdo de uso
de ambientes existentes (adequacao de ambiente) ou com a construgdo de novas salas
de aula.

4.2.3 Manutengao Corretiva: Abrange atividades de recuperacao ou substituicdo de elementos
danificados, visando restituir condicbes adequadas de utilizagao.



4.3
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4.2.5

426

Reforma: Caracteriza-se pela execugdo de servigos de recuperagdo de componentes
danificados no prédio escolar ou em unidades administrativas, visando sanar deficiéncias
de suas instalages fisicas, quer seja para solugéo dos problemas especificos detectados,
quer seja para recuperacao total da edificagao.

Adequacgao: Caracteriza-se pela constru¢do, adaptagao ou mudanga de uso do espago
escolar, sem aumento da capacidade de atendimento da UE.

Restauro: Caracteriza-se pela execucao de servigos de recuperacao das caracteristicas
originais ou adequacdo as necessidades atuais de programa e uso em edificacdo de
interesse histérico. Toda intervengdo tera seus projetos e memoriais descritivos
submetidos preliminarmente a aprovacgao dos 6rgaos de protegédo ao patrimébnio histérico.

Documentagao:

4.31
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4.3.3
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Para organizagao e controle de todos os documentos pertinentes ao contrato, estes serdo
colocados em ordem cronoldgica, formando a Pasta da Obra. A Pasta da Obra sera
formada previamente a emissdo do PC (Pedido de Contratagdo) ou qualquer outro
instrumento para contratagdo de obras e servigos de engenharia.

A Pasta da Obra tera formato definido pela FDE e contera, para contratagdo, no minimo,
a seguinte documentagao:

4.3.2.1 Solicitagao Original

4.3.2.2 Relatorio de Vistoria

4.3.2.3 Relatério Fotografico

4.3.2.4 Memoria de Calculo do Orgamento

4.3.2.5 Croqui da Intervencgao

4.3.2.6 Memorial Descritivo (Reforma, Restauro, Construgéo etc.)

4.3.2.7 Composicao de Pregos (quando houver Médulos de Verba — MV)

Durante o processo de contratacédo e apds a assinatura do Contrato, sera juntado a Pasta
da Obra:

4.3.3.1 Cobpia do Pedido de Contratagao (PC) ou de outro instrumento utilizado

4.3.3.2 Cobpia do Contrato assinado

4.3.3.3 Notificacdo de Contratacao

4.3.3.4 Ordem de Inicio dos Servicos (quando houver)

Toda e qualquer documentagéo gerada no periodo de acompanhamento e pos-obra, pela

FDE e pela Contratada, deveréo ser juntadas na Pasta da Obra. E dever da Fiscalizadora
garantir a organizacado da documentacgao referente a obra e sua correta destinagao.

4.3.4.1 Correspondéncias referentes a intervengao (emitidas pela Contratada e FDE)
4.3.4.2 Livro de Ocorréncia — Abertura de Obra
4.3.4.3 Termo de Abertura/lnicio da Obra e/ou Termo de Ndo Abertura da Obra

4.3.4.4 Relatérios de Fiscalizagdo (Livros de Ocorréncia, Relatérios Fotograficos,
Formularios de Qualidade, Registro de Nao Conformidades)

4.3.4.5 Check-list de Seguranga e Saude no Trabalho

4.3.4.6 Documentos Técnicos gerados pela Contratada (Pareceres, Laudos, Ensaios,
Relatédrios etc.)

4.3.4.7 Programagao das Medigbes
4.3.4.8 Memodria de Calculo das Medigdes



4.3.4.9 Medicoes de Obras e Servigos

4.3.4.10 Atestados de Medigao

4.3.4.11 Atestado Medicdo com Notificagdo de Medigao Final

4.3.4.12 Cronograma de Execucao e suas atualizagdes (quando houver)
4.3.4.13 Relatério de Solicitagdo de Alteragido de Servigos (SAS)(quando houver)
4.3.4.14 Planilha de Orgamento da SAS (quando houver)

4.3.4.15 Pedido de Recebimento da Obra (PRO)

4.3.4.16 Livro de Ocorréncia — Recebimento Provisorio

4.3.4.17 Termo de Recebimento Provisorio

4.3.4.18 Termo de N&o Recebimento

4.3.4.19 Termo de Recebimento Definitivo

4.3.4.20 Autorizagao de Ocupacao (quando houver)

e Adocumentagao da obra nao fica restrita aos itens acima listados, podendo outras
documentagdes referentes a obra serem solicitadas ou geradas pela FDE e
Fiscalizadora, que deverdo compor a Pasta da Obra.

5 ATRIBUIGOES DA FISCALIZAGAO

5.1  Pararealizar a contento seus objetivos, caberdo a Fiscalizagao as seguintes atribuigdes:

5.11

5.1.2

Estudar e analisar, antes da vistoria de abertura, a pasta da obra contratada: solicitagao
original, projetos e croquis, laudos, pareceres, memorial descritivo, relatério fotografico,
cronograma, orgamento e memoria de calculo, composigao de pregos, relatério de vistoria,
especificagdes, restricbes ambientais (desde que predefinido pelas Geréncias de
Viabilidade Técnica e Geréncia de Desenvolvimento da Edificagdo), contrato, e demais
documentos técnicos referentes a obra, bem como consultar essa documentagdo sempre
que necessario, visando ao bom acompanhamento e supervisdo dos trabalhos. Caso haja
identificacdo de problemas, estes devem ser submetidos a apreciacdo da Geréncia de
Obras antes da autorizagéo para inicio dos servigos;

Informar e esclarecer a Direcdo da escola acerca dos servigos a serem executados, bem
como a forma e os prazos de execucdo, de modo a evitar prejuizos maiores no
desenvolvimento das atividades educativas e pedagodgicas;

Reportar a Geréncia de Obras, a qualquer momento e quando julgar necessario, situagdes
de risco, emergéncia ou urgéncia encontradas nas unidades escolares, identificadas
durante as vistorias de fiscalizagdo, apresentando a devida justificativa e anexando a
documentacao pertinente, tais como registro em Livro de Ocorréncias - Risco, relatérios
fotogréficos, croquis e outros elementos que considere indispenséaveis a avaliagdo pelas
Geréncias da DOS.

Promover a abertura da obra, mediante registro em folha prépria do Livro de Ocorréncias
e Formularios padronizados pela FDE;

Efetuar vistorias ao longo da execugao das obras e servigos, cumprindo obrigatoriamente
o plano de visitas estabelecido pela Geréncia de Obras. Nessas vistorias, a Fiscalizagao
deve estar atenta aos seguintes aspectos:

5.1.5.1 Solicitar com antecedéncia a Geréncia de Desenvolvimento da Edificagdo - GDE
0 acompanhamento dos servigos iniciais de fundagao por parte de Consultor
designado pela GDE, visando a identificacao das especificagdes para execugao;



5.1.5.2

5.1.5.3

5.1.54

5.1.5.5

5.1.5.6

5.1.5.7

5.1.5.8

5.1.5.9

5.1.5.10

5.1.5.11

5.1.5.12

5.1.5.13

5.1.5.14

5.1.5.15

5.1.5.16

Rejeitar materiais e/ou servigos que tenham sido, ou viessem a ser, empregados
e/ou executados em ndo conformidade com as exigéncias da FDE, da
normalizag&o técnica nacional, normas de seguranga e saude no trabalho e meio
ambiente ou dos padrdes da boa técnica. Se preciso, determinar a demoli¢ao e
nova execucgao dos servicos rejeitados;

Avaliar a aceitacdo de servigos, nas diferentes fases de execugdo e apods
concluidos, segundo critérios de inspegcdo e tolerancias de recebimento
registradas nos Catalogos Técnicos da FDE;

Registrar, de acordo com os modelos e diretrizes estabelecidos pela FDE, toda
e qualquer ocorréncia, desvio, anormalidade e/ou nao conformidade identificada,
descrevendo-a de forma clara, objetivo e precisa;

Solicitar a empresa executora da obra a apresentagdo de plano de acao
corretiva, em conformidade com os modelos e diretrizes estabelecidos pela FDE,
contemplando as medidas corretivas a serem adotadas e os respectivos prazos
de implementagdo, bem como acompanhar, nas vistorias de fiscalizacao
subsequentes, a execugdo e a efetividade das providéncias adotadas, até a
completa resolugdo das ndo conformidades;

Solicitar, sempre que necessario e com a devida antecedéncia, ensaios de
controle tecnologico de materiais e componentes a serem empregados pela
Contratada, as expensas desta ultima, conforme previsdo contratual;

Observar e comunicar a FDE discrepancias em orcamentos, projetos e
cronogramas e, sempre que possivel, indicar as solugdes dos problemas que lhe
sdo apresentados pela Contratada, relativos a interpretagdo de projetos e
especificagdes;

Exigir que a Contratada observe rigorosamente os prazos estabelecidos
contratualmente, alertando para a necessidade de aumento de mé&o de obra e
equipamentos, entre outros;

Preencher os documentos voltados a formalizacdo das vistorias (Relatério de
Fiscalizacdo);

Proceder ao recebimento de obras e servigos, quando solicitada, avaliando o
atendimento as especifica¢cdes de projeto, ao escopo da obra e aos critérios e
especificagcdes da FDE e regidos pelas normas técnicas em vigor;

Manifestar-se, tempestivamente, com relagéo ao pedido de recebimento da obra
pela Contratada, emitindo o TRP Termo de Recebimento Provisério ou o TNR
Termo de Nao Recebimento;

Advertir o responsavel técnico da Contratada sobre falhas que venham a ocorrer,
determinando providéncias técnico-administrativas para evitar atrasos nos
prazos previstos e prejuizos a qualidade dos servicos;

Analisar, aprovar ou rejeitar a memoria de calculo dos servigos executados pela
(SMV/FDE), atendendo aos prazos contratuais e ao cronograma de medicao;

Manter atualizados, nas datas determinadas pela Geréncia de Obras, dados e
informacgdes sobre 0 andamento das obras;

Garantir que todas as orientagdes, informacdes, decisbes e agbes realizadas
pela FDE sejam comunicadas, aplicadas e cumpridas pelos profissionais fiscais
e pelas empresas executoras.

Realizar interlocugdo com as empresas contratadas para coletar informacdes
pertinentes as obras em execugao.



5.1.5.17 Propor a aplicagdo de medidas preventivas e/ou sangdes eventuais a serem
aplicadas a Contratada, tais como:

5.1.5.17.1 Notificagbes por servigos incorretos ou inobservancia de prazos e
clausulas contratuais;

5.1.5.17.2 Embargos de servigos:

e Interrupcao de servigcos que nao estejam de acordo com as
normas especificas ou com a boa técnica de engenharia;

e Interrupcédo da obra quando as normas de seguranga e saude
nao estiverem sendo atendidas e seguidas, causando, desta
maneira, potencial risco de acidente aos funcionarios e ou
alunos da escola;

5.1.5.17.3 Rescisdo contratual, quando couber, em face ao ndo atendimento
de clausulas contratuais;

5.1.5.17.4 Aplicacdo de penalidades, quando se configurem necessarias.

6 PROCEDIMENTOS DAS FISCALIZAGAO

6.1 Consideragées Iniciais

A Fiscalizacdo das obras tera inicio com a notificagdo de contratagcdo e designacao de fiscal, emitidas
pela FDE.

As Fiscalizadoras deverao manter comunicacdo constante com a Geréncia de Obras através dos
Supervisores de obras e rotineira com a equipe de acompanhamento de obras das Geréncias de Obras.
Assim, na consecugao diaria das suas tarefas a Fiscalizagao devera manter contato direto e frequente com
os respectivos Supervisores de Obras, mantendo a Geréncia de Obras informada e atualizada sobre o
andamento das obras e servigos sob sua responsabilidade.

Na comunicagédo formal de eventos de obra (solicitagdes de alteragdes de servigos, notificagdes,
informagbes sobre o andamento e qualidade de obras, pedidos de orientagdo, vistorias e pareceres
especializados e outros) serdo utilizados os meios eletronicos e digitais, devidamente registrados através do
sistema de vistoria. O mesmo ocorrera no encaminhamento de relatérios de vistorias, medi¢cdes de obras e
outros documentos que venham a ser solicitados pelos Supervisores de obras e Gerentes.

As alteracdes relevantes de servigcos que impliguem modifica¢cdes do escopo da obra, projetos, custos
e cronogramas deverdo ser comunicadas aos Supervisores de Obras, cabendo a estes analisar e, quando
necessario, encaminhar as areas competentes ou instancias decisorias da DOS.

As informagbes constantes no Relatério de Fiscalizagdo estdo voltadas nao somente ao
acompanhamento, controle e supervisdo das obras e servigos, mas também a proporcionar o controle e
atualizagao de informagbes em diversas areas da FDE, destacando-se a Geréncia de Desenvolvimento da
Edificagao, além da prépria Geréncia de Obras.

As comunicagbes formais da Contratada para a empresa executora da obra devem ser sempre
formuladas, obrigatoriamente, através do Livro de Ocorréncias da respectiva obra. Este procedimento,
evidentemente, ndo exclui o contato direto com a empresa Executora, através dos seus prepostos ou
responsaveis técnicos, com vistas a permitir a rapida solugao de problemas e a tomada de decisbes técnicas
e gerencias de rotina no canteiro de obras. Adicionalmente, caso a FDE disponha de Sistema de Informagdes
destinado ao gerenciamento das obras, sua utilizacdo sera obrigatéria.

As comunicagdes da Contratada a Geréncia de Obras ocorres por meio eletrdnico oficial definido pela
FDE, com garantia de registro, integridade, rastreabilidade e comprovacéao de ciéncia, produzindo os mesmos



efeitos da comunicagao fisica protocolada. Excepcionalmente, devidamente datada e protocolada na sede da
FDE. Nao cabe a Fiscalizagéo receber, em carater oficial, qualquer notificagdo, por escrito, da Contratada. No
entanto, a Fiscalizagdo podera registras em Livro de Ocorréncia fatos ou observacbes que considere
relevantes para a tomada de decisdes técnicas ou avaliagdo de prazos de execugao que sejam apontados
pela Contratada.

O Livro de Ocorréncia é o principal, porém nao unico, instrumento de registro da Fiscalizagao,
devendo nele serem anotados/relatados todos os eventos significativos do andamento da obra, de modo a
constituir histérico fidedigno e documento essencial para avaliagdo do cumprimento dos objetivos e das
clausulas contratuais. E de fundamental importancia que os registros da fiscalizacdo espelhem o estagio
atualizado da obra, o andamento e qualidade dos servigos, o atendimento ao cronograma estabelecido,
pontos de atencao, falhas e as necessidades de atuagao para suas corregdes. O Relatério Fotografico deve
manter estreita relacdo com os apontamentos em Livro e ilustrar adequadamente o estagio atual da obra e
todos os elementos levantados em vistoria.

6.2 Etapas e Atividades da Fiscalizagao

6.2.1 Inicio da Obra

Ciente da assinatura do contrato, emissdo da Ordem de Inicio de Servigos (quando houver) e de sua
indicacao pelo Supervisor de Obras para o seu acompanhamento, a Fiscalizagdo devera verificar se existe
algum impedimento para o seu inicio. Caso isto ocorra, a Fiscalizagdo devera comunicar o fato a Geréncia de
Obras, visando as providéncias necessarias a solugao dos problemas.

A Ordem de Inicio de Servigos ou o0 Termo de Contrato serdo a referéncia para a contagem do prazo
de execugao da obra, gerando o calendario de programagéo das medigbes dos servigos e determinando as
datas do periodo de medigao que deverao ser observados rigorosamente pela Fiscalizagdo. A Programagao
de Entrega de Medicbes devera ser emitida através do Sistema de Medigéo e Vistorias - SMV e entregue
(copia) a Contratada imediatamente apds a assinatura da Ordem de Inicio de Servigos.

Nao havendo impedimento para o inicio da obra, a Fiscalizagdo devera averiguar todos os
documentos técnicos constantes da Pasta de Obras, e, em seguida agendar vistoria para abertura da obra.

A Contratada devera agendar, juntamente com a empresa executora da obra e direcdo da unidade
escolar, a data da abertura da obra, realizando nesta os procedimentos de abertura de obra e autorizagao de
inicio dos servigos. Apds assinatura da ordem de servigos, a Contratada devera iniciar os servigos de
fiscalizagéo, através da vistoria de abertura de obra, em prazo estipulado pela FDE. A FDE podera, a depender
do Programa Estratégico no qual a obra esta inserida, estabelecer prazos especificos para abertura da obra.

Durante a Vistoria de Abertura sera emitida a autorizagao para inicio dos servigos, momento em se
iniciara o prazo de execugao da obra definido em contrato.

Nesta vistoria, o Fiscal devera apresentar todos os documentos técnicos referentes a obra para a
empresa executora e diregdo escolar, realizando orientagbes e sanando eventuais duvidas sobre o escopo
da intervengdo. Deverdo ser apresentados e discutidos: contrato, projetos e croquis, laudos, pareceres,
memorial descritivo, relatério fotografico, cronograma, orgamento e memoéria de calculo, composigcédo de
precos (para modulos de verba), relatério de vistoria, especificagdes, restricbes ambientais (desde que
predefinido pelas Geréncias de Viabilidade Técnica e Geréncia de Desenvolvimento da Edificagdo) e outros,
quando houver.

Nesta vistoria, o Fiscal devera realizar o planejamento da execugéo da obra, definindo, juntamente
com a empresa executora contratada e, principalmente, com a Dire¢cao Escolar, o cronograma para liberagao
de ambientes e abertura de frentes de trabalho. A Dire¢do Escolar podera definir o cronograma tendo em vista
0 menor impacto nas atividades da unidade escolar.

6.2.2 Acompanhamento da Obra



Apods a abertura da obra, a Fiscalizagdo devera acompanhar e fiscaliza os servigos contratados de
execucgao de obra ou servigos de engenharia, realizando o levantamento de todas as informagées pertinentes
para o controle das intervencdes e de seus indicadores de qualidade através do preenchimento do Relatério
de Fiscalizagao padronizado.

A Contratada devera realizar as vistorias de fiscalizagdo de acordo com a periodicidade e nimero de
vistorias definidos na Ordem de Servico especifica para fiscalizagao de obras.

A Contratada devera realizar reunides com a FDE para alinhamento, saneamento de duvidas,
apresentacgéao e discussao sobre pontos de atengio, eventuais especificidades de obras, tomadas de decisdes
e definicdes de agdes a serem executadas.

A Contratada devera manter interlocugdo com as empresas executoras contratadas para coletar
informagdes pertinentes as obras em execugao, assim como garantir que todas as orientagdes, informacgoes,
decisoes e acoes realizadas pela FDE sejam comunicadas, aplicadas e cumpridas pelos profissionais fiscais
e pelas empresas executoras.

Para a execucdo dos servicos de fiscalizacdo, a Contratada devera utilizar software de coleta e
registro de dados e informacdes durante a vistoria. A Contratada devera possuir e disponibilizar sistema
proprio para execuc¢ao dos servigos de fiscalizagdo, contendo no minimo as funcionalidades descritas no
Anexo Il.LA—Modelo de Execugéo e Especificagdo dos Servigos. Caso a FDE possua Sistema de Informagdes
para o gerenciamento e realizagdo das vistorias, este devera, obrigatoriamente, ser utilizado pela empresa
Fiscalizadora contratada.

6.2.3 Medicao de Obras e Servigos

Apods a apresentagao da memoaria de calculo pela empresa executora da obra, a Fiscalizagao analisa
e elabora a medi¢ao, mediante o langamento dos dados no Sistema de Medicao e Vistorias - SMV, seguindo
as datas previstas na programacéo de medicoes.

A medigéo é o instrumento que a FDE tem para proceder a quantificagdo dos servigos efetivamente
executados em determinado periodo, que ird possibilitar o pagamento dos servigos e obras executadas pela
Contratada, no periodo considerado.

A Contratada aprova e assina a medigdo e a encaminha a Supervisao de Obras. Caso a empresa
executora da obra ndo cumpra a data prevista no cronograma de medigbes para a entrega da memoéria de
calculo, é obrigagédo da Contratada avaliar os servigos executados na obra no periodo e apresentar a medigao
no prazo.

Recebida a obra, a Fiscalizagdo deve providenciar a medigéo final e sua notificagado, inserida no
Modelo de Medigao Final.

Essa notificacdo de medigcao € um comunicado formal a Construtora de que a medigao foi analisada,
tendo-se concluido que nada mais ha para ser medido, ndo sendo aceitas solicitagdes complementares, sob
hip6tese alguma.

A Notificagdo de Medicao Final deve conter as assinaturas da Fiscalizagdo e do responsavel pela
construtora, endossando o “De Acordo” relativo a finalizagdo dos apontamentos de obras.

6.2.4 Alteragao de Servigos e Prazos

Durante o andamento da obra, por vezes, torna-se necessario alterar itens do orgamento original,
incluindo e/ou excluindo servigos, bem como alterar o prazo contratual, a fim de ajusta-lo a realidade efetiva
observada em obra.

Tais alteragdes, quando impliquem aditivos de prazo ou valor, deverdo ser discutidas com os
respectivos Supervisores de Obras, que encaminhardo a proposta para aprovacgao superior, devendo estar
de acordo com o disposto no Capitulo VII - Da Alteragao dos Contratos, da Lei n°. 14.133/2021.



Juntamente com a comunicagdo interna, contendo as justificativas das alteragbes, a Contratada
devera encaminhar também o documento de Solicitagdo de Alteragido de Servigos/Prazos SAS, que contém:

I. Solicitacdo da Contratada (ndo obrigatoriamente)

II. Cl (Comunicacgao Interna) com justificativas

lll. Planilha (solicitagdo de alteragdo);

IV. Orgcamento no “Sistema de Orgamentos”

V. Outros documentos que subsidiem ou justifiquem o objeto da solicitagdo
Observacgoes:

Os itens que contratualmente sdo medidos por prego unitario podem sofrer variagées para mais ou
para menos e serdo considerados para efeito da emissio da Solicitacdo de Alteragao de Servigos. Os itens
medidos por preco global somente serdo objeto desta solicitagdo quando houver uma alteragao de projeto ou
quando previsto em contrato.

A discriminagédo dos servigcos a serem alterados deve ser feita em planilha apropriada e anexada a
Solicitagédo de Alteragédo de Servigos, onde serdo acrescentados, suprimidos ou inseridos os cédigos da FDE
e a discriminagao dos servigos com as respectivas quantidades e valores.

Uma eventual prorrogagao de prazo, em fungao das alteragdes de servigo ou por ocorréncias de forga
maior ou imprevistos, devera ser devidamente justificada.

Para fins de justificativa de interrup¢ao do servigo pela ocorréncia de chuva, s6 sera admitida no caso
da precipitacdo ter suplantado a marca de 7 mm/dia. Este parametro sera considerado na analise de prazo
para recebimento definitivo da obra.

A Solicitagdo de Alteragdo de Servigos deve ser assinada pela Fiscalizagdo, Supervisor de obras,
Gerente e Diretor de Obras. Apés a assinatura do Termo Aditivo, a Fiscalizagado responsavel pela obra podera
autorizar a execugao dos servigos adicionais em questao.

6.2.5 Recebimento da Obra

No momento em que a empresa executora concluir os trabalhos previstos, esta deve comunicar o fato
a FDE através do Pedido de Recebimento de Obra - PRO. As comunicagdes formais da empresa executora
a Geréncia de Obras deverao ocorrer por meio eletrénico oficial definido pela FDE, com garantia de registro,
integridade, rastreabilidade e comprovagao de ciéncia, produzindo os mesmos efeitos da comunicagéo fisica
protocolada. Excepcionalmente, a indisponibilidade de sistema, admitir-se-a a comunicagao por meio de carta,
devidamente datada e protocolada na sede da FDE.

A partir da data da comunicacdo formal (PRO), e em até 15 (quinze) dias corridos, a Contratada
devera realizar uma inspegao para o recebimento da obra, através da Comissao para Recebimento de Obras
Novas, conforme Portaria FDE n°. 41/2005.

6.2.6 Recebimento Provisorio e Medigéo Final

Caso todos os servigos estejam concluidos de forma adequada, podera ser realizado o recebimento
provisorio. Neste caso, a Contratada deve preencher o Relatério de Fiscalizagao e, no Livro de Ocorréncias,
devera constar os seguintes dados:

I. Declaragao de que esta recebendo os servigos provisoriamente;

II. Resumo geral dos servi¢os executados e indicagdo sobre eventuais pontos de maior atencao
a serem observados durante o prazo de recebimento provisoério.

lll. Assinatura da Fiscalizagao, representante da Construtora, com ciéncia da Direcdo da unidade
escolar ou da dirigente de Ensino.



Devera ser emitido, também, o Termo de Recebimento Provisério (TRP), formalizando o recebimento
da obra, em carater provisorio.

O TRP deve ser assinado pela Fiscalizagao, pelo Supervisor de Obras, pelo gerente de Obras e pela
Dire¢do da Unidade Escolar.

Deve-se anexar a carta da Contratada (Pedido de Recebimento da Obra) ao Termo de Recebimento
Provisorio.

6.2.7 Nao Recebimento

Se, durante a vistoria, a Fiscalizagao constatar que a obra nao esta em condi¢des de recebimento,
deve registrar tal fato no Livro de Ocorréncias e emitir o Termo de Nao Recebimento (TNR). Neste caso, a
Fiscalizagdo deve registrar todos os servigos que precisam ser complementados, corrigidos ou, de qualquer
forma, modificados.

Quando a Contratada fizer nova solicitagéo formal de vistoria, a FDE realiza nova inspe¢do em até 15
(quinze) dias corridos e repete-se o procedimento até que a obra possa ser efetivamente considerada
concluida, emitindo-se o TRP.

6.2.8 Recebimento Definitivo

A partir da elaboracédo do Termo de Recebimento Provisério, ha o periodo de 30 (trinta) dias corridos
de observacéao da obra.

Decorrido este prazo, caso a Fiscalizagdo constate que a obra esta em condigbes de recebimento,
deve elaborar o Livro de Ocorréncias com as assinaturas de representantes da FDE e da Contratada.

O Termo de Recebimento Definitivo (TRD) € o documento que comunica e atesta a conclusdo das
obras e servigos, apdés serem cumpridas todas as exigéncias técnicas do objeto do contrato. Deve ser
assinado pelos responsaveis da Fiscalizagao, Supervisdo de Obras e Geréncia de Obras.

Constitui parte integrante do TRD a Analise de Prazo, que deve ser devidamente elaborada e
preenchida pela Fiscalizagdo. Este campo visa verificar se houve atraso injustificado na execuc¢ao da obra e
€ instrumento necessario a aplicagao de multas contratuais. A Analise de Prazo deve ser acompanhada,
necessariamente, de documentos comprobatérios, incluindo boletins pluviométricos, registros em L.O., copias
de cartas, oficios, Cl's e demais elementos relacionados ao histérico da obra.

6.2.9 Autorizagdo de Ocupacgéo
Os objetivos desse documento s&o preparar o fornecimento do equipamento escolar e notificar a

Secretaria da Educagéo sobre a possibilidade de ocupagao da edificagao.

Quando a obra nova ou de ampliacdo apresentar condigdes, a Fiscalizagdo deve preparar a
Autorizagao de Ocupacéo. Trata-se de um oficio da FDE a Secretaria da Educagéao, contendo a identificagcao
completa da obra e informagao da quantidade de salas de aula construidas ou ampliadas na unidade escolar.

A autorizagao é elaborada pela Fiscalizagdo, que a encaminha a Geréncia de Obras, sendo assinada
pelo Supervisor de Obras e Gerente de Obras.

6.2.10Garantia de Obra

Conforme art. 618 do Cddigo Civil, a empresa executora responderd, durante o prazo irredutivel de
cinco anos, pela solidez e seguranga do trabalho, assim em razdo dos materiais, como do solo.

O prazo acima mencionado de garantia da obra se iniciara na data do recebimento definitivo da obra
e servigos contratados. Neste periodo a FDE podera acionar a empresa executora para execugao da corregao
das falhas, vicios e problemas identificados que sejam decorrentes dos servigos inicialmente prestados.

Para cumprimento do disposto no artigo mencionado, a FDE utilizara a Fiscalizagdo para verificagao
da pertinéncia do acionamento da garantia da obra, onde se identificara se os problemas decorrem de erros



ou vicios construtivos da obra ou servigos executados, €, sendo a garantia acionada, para fiscalizagdo dos
servicos de corregao, ajustes e/ou refazimento dos problemas apontados.

7 CONVENIOS COM PREFEITURAS E OUTROS ORGAOS OU ENTIDADES

Além das obras licitadas diretamente pela FDE, sdo celebrados entre a Secretaria Estadual da
Educacao, Prefeituras Municipais e outras entidades e 6rgaos Convénios e Termos de Compromissos para
execucgao de prédios novos, ampliagdes e reformas. Neste caso, a gestédo financeira do convénio com as
Prefeituras é feita pela SEE, com apoio técnico da FDE.

A Fiscalizacdo, também nesse caso, tem papel preponderante, efetuando vistorias periddicas de
acompanhamento da obra, verificando a obediéncia ao objeto do Convénio, ao projeto, ao memorial descritivo
e as especificagdes técnicas, com o objetivo de assegurar a qualidade da obra e o cumprimento de prazos e
custos estabelecidos.

As informacgdes devem ser registradas no Relatério de Fiscalizagcao especifico, indicando o percentual
de execugdo da obra, obediéncia ao convénio, etapas em andamento e caracteristicas qualitativas da
construcao.

Nota 1: O objeto do convénio deve estar de acordo com as normas e especificagcbes da FDE. Os
projetos e/ou alteragbes serdo aprovados previamente pela Geréncia de Desenvolvimento da
Edificacdo da FDE.

Nota 2: Nao cabe a Fiscalizagdao da FDE a analise de medigbes de servigos apresentada pela
contratada da conveniada.

8 DOCUMENTOS TECNICOS DE REFERENCIA

Para a obtengdo de um desempenho satisfatério de suas fungdes, é fundamental que a Fiscalizagéo
tenha pleno conhecimento do projeto, do orgamento, do relatério de vistoria e das especificagdes técnicas da
FDE.

Todos os catalogos e manuais sdo disponibilizados no site da FDE e s&o de uso corrente pelas
Fiscalizadoras, empresas executoras e técnicos envolvidos com obras e projetos em andamento. Além disso,
a o Arquivo Técnico da FDE podera ser acessado pela Fiscalizagdo para consulta e obtencdo de copias de
projetos, pareceres, memoriais e outros documentos relacionados a obra, sempre que necessario.

Entre os catalogos e manuais técnicos disponiveis, destacamos os seguintes:

8.1  Catalogo de Componentes

A padronizagdo dos componentes da construgdo escolar originou-se na busca por maior agilidade no
desenvolvimento do projeto e da construgdo, na facilidade de quantificacdo da obra e aceleragéo da sua
supervisao, na possibilidade de permitir o aumento progressivo na utilizagdo de componentes industrializados
e na simplificagdao da manutencgéo e reposigédo, permitindo a avaliagao sistematizada do desempenho das
diversas solugoes.

Nos ultimos anos, a intengao se colocou, com maior énfase, na questdo da qualidade, na obtencao
de ganhos de eficiéncia na producéo dos edificios, no atendimento as normas técnicas e legislacao vigente e
na consideracao das questdes sociais e ambientais.

Este Catalogo apresenta fichas de componentes padronizados pela FDE, utilizados nas construgdes
escolares, que exibem os desenhos detalhados, a descricdo de seus constituintes, o acabamento, os
protétipos comerciais, a aplicagao, a execugao, o recebimento, os servigos incluidos no precgo, os critérios de
medig¢ao e as normas técnicas de referéncia.



Na intencéo de facilitar a busca para o usuario, o Catalogo possibilita a consulta através do indice
alfabético e do indice por etapa de obra.

Nota: As especificagbes dos componentes a serem aplicados na obra deverao estar disponiveis no
canteiro de obra.

8.2 Catalogo de Servigos

Este Catalogo apresenta fichas de servigos que exibem a descricdo de seus constituintes, os
acabamentos, os protétipos comerciais, a aplicagao, a execugao, o recebimento, os servigos incluidos no
preco, os critérios de medicao e as normas técnicas de referéncia.

Na mesma intencao de facilitar a busca para o usuario ja mencionada anteriormente, este Catalogo
também possibilita sua consulta através de indice alfabético e indice por etapa de obra.

Nota: As especificagdes dos servigos a serem aplicados na obra deverao estar disponiveis no canteiro
de obra.

8.3 Catalogo de Ambientes

Além dos programas arquitetdnicos, este Catalogo exibe fichas técnicas de cada ambiente escolar,
contendo as plantas genéricas nas quais sdo caracterizados os ambientes construtiva e funcionalmente,
definidas as instalagbes e componentes e as exigéncias técnicas relativas a conforto térmico, iluminagao,
ventilagdo e acabamentos, em sintonia com as normas e legislagéo vigente.

Sao ainda apresentados laytous com a distribuigdo dos méveis nos espagos escolares, definindo o
esquema basico de distribuigao, tipo e quantidade de mobiliario a ser utilizado nos ambientes que compdem
a unidade escolar.

8.4 Listagem de Precos e Servigos

Contém a relacao dos servigos com os respectivos codigos, precos e composicdes de precos. Traz
também as planilhas de Composicéo de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) e de Leis Sociais.

8.5 Manual de Uso e Segurancga de Instalagdes de Gas em Escolas

Este Manual faz parte de um estudo técnico abrangendo normas da ABNT, do Corpo de Bombeiros e
de companhias de gas natural (GN) e gas liquefeito de petréleo (GLP). Nele sdo encontradas as informagdes
necessarias ao manuseio dos botijdes e instalagdes de GLP ou GN, bem como orientagbes sobre os
procedimentos em caso de vazamentos.

8.6 Manual de Uso e Conservagao de Elevadores em Escolas

Este Manual tem por objetivo orientar usuarios e administradores escolares quanto ao uso e
conservagdo dos equipamentos de transporte vertical (elevadores e plataformas) instalados nas unidades
escolares, conforme plano de acessibilidade adotado pela rede estadual de ensino.

Os equipamentos sédo destinados exclusivamente ao transporte de pessoas com deficiéncias
locomotoras e/ou visuais e pessoas com mobilidade reduzida, como gestantes, idosos, obesos etc., e deverao
ter seu acesso restrito e controlado pela administragéo.

8.7 Manual de Orientagao a Prevencao e ao Combate a Incéndio nas Escolas

As consequéncias que os incéndios causam a sociedade sido notérias, podendo ocasionar tanto,
perdas sociais quanto econdmicas e humanas, muitas vezes de carater fatal. Portanto, a prevencéo e o
combate a incéndio devem ser considerados como fatores fundamentais na seguranga das construgdes.

A produgédo de um manual de orientagdo, contendo as instrugdes fundamentais para a seguranca
contra incéndio, demonstra a importancia que deve ser dada ao assunto.



Atencgédo: A renovagao do AVCB Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros e a manutencao de brigada
de incéndio sdo de inteira responsabilidade da escola. A omissdao na manutengdo de suas
validades pode acarretar sérias consequéncias legais para sua Diretoria.

8.8 Canteiro de Obras

As informagbes contidas neste caderno se referem as etapas iniciais de uma obra da FDE, seja obra
nova, ampliagcao de prédio existente ou reforma. Abrangem a execucgéo e colocagao das placas de obra, a
construgdo da edificagdo proviséria que vai abrigar os trabalhadores, os tapumes para fechamento e
setorizacao entre diferentes atividades e a programacao visual.

Em situagdes especificas e frequentes, as obras da FDE sado realizadas com a escola em
funcionamento, portanto é obrigatério separar claramente os espacos utilizados para as diferentes atividades;
os tapumes utilizados para tal setorizagao devem ser padronizados e trabalhados visualmente. As instalagbes
provisorias e as condi¢des de trabalho da obra devem estar em conformidade com as prescri¢des da NR-18.
As obras de convénios devem ter obrigatoriamente a placa de obra padrao da FDE.

9 CONTROLE TECNOLOGICO

O controle tecnolégico da obra consiste na execucdo de ensaios tecnolégicos em materiais,
componentes e servigos, analise e tratamento estatistico de seus resultados.

Durante a execugéo da obra, o fiscal deve fazer uma analise qualitativa dos materiais e/ou servigos,
para verificagdo da conformidade dos mesmos com as respectivas especificagdes.

Para uma orientacdo de como avaliar os materiais/servicos, bem como quais normas servirdo de
parametro, a Fiscalizagdo deve seguir as especificagdes dos Catalogos de Componentes e Servigos, bem
como do Manual Técnico de Manutengao e Recuperagao.

A execugao desses ensaios € de responsabilidade da empresa executora da obra, e as expensas
desta, conforme previsdo contratual.

Em funcéo do tipo de obra/servico, a critério da Fiscalizagdo, o controle tecnolégico podera constituir-
se apenas em verificagées por inspegdes visuais.

Os ensaios em materiais e componentes construtivos deverao ser realizados segundo normas ABNT,
INMETRO, normas estrangeiras e/ou normas devidamente reconhecidas no meio técnico.

Para diversos materiais e componentes ja existem normas que consideram a quest&o do controle da
qualidade no recebimento em obra, determinando o procedimento necessario para poder-se inferir sobre a
qualidade, a partir de uma amostra confiavel.

Seguem algumas orientagdes de carater geral, sobre os ensaios em alguns itens mais comuns:

9.1 CONCRETO
Deverao ser feitos os ensaios a seguir relacionados e fornecidos ao fiscal os respectivos certificados
e/ou relatérios:

¢ Medida do abatimento do concreto fresco, conforme a NBR 16889;

e Ensaio de compressao simples em corpos de prova de concreto, conforme a NBR 5739 e

e Calculo do valor estimado da resisténcia caracteristica a compressao, conforme a NBR
12655.

9.2 ACO/TELAS DEACO

O controle tecnolégico do aco para as armaduras do concreto armado devera ser feito por
amostragem, conforme Especificagdo Brasileira EB3.



Deverdo ser feitos os seguintes ensaios e fornecidos ao fiscal os respectivos certificados e/ou
relatorios:

¢ Verificacdo da bitola;

e Tracgao;

¢ Dobramento;

e Cisalhamento em telas.

9.3 ATERRO

O controle da compactagéo dos aterros devera ser feito observando-se o procedimento da NBR 5681,
Controle Tecnolégico de Execugéo de Aterros em Obras de Edificagbes.

Apo6s a compactagao do material, deverao ser executados os ensaios para determinagao do grau de
compactagao e desvio de umidade.

Para tal, podera ser empregado o método do frasco de areia (NBR 7185), cilindro cravado (NBR 9813)
ou o método de Hilf (NBR 12102).

9.4 BLOCOS DE CONCRETO OU CERAMICOS (ALVENARIA ESTRUTURAL)

Deverao ser verificadas as dimensées dos blocos, a resisténcia a compressao e a absorgéo de agua
dos blocos de concreto ou ceramicos utilizadas em alvenaria estrutural, conforme as normas brasileiras
vigentes aplicaveis a cada material (NBR 6136 e NBR 12118 para blocos de concreto; NBR 15270 — Partes
1,2 e 3 para blocos ceramicos). A amostragem, os métodos de ensaio e os critérios de aceitagédo ou rejeigao
deverao obedecer ao estabelecidos nessas normas.

9.5 TELHAS

As telhas deverao ser inspecionadas quanto as dimensoes, resisténcia a flexao e impermeabilidade.
As condi¢cdes de amostragem, métodos de ensaio e critérios de aceitacdo deverdo atender as normas
brasileiras vigentes, sendo a NBR 7581 para telhas devfibrocimento e a NBR 15310 — Parte 1,2 e 3 pra telhas
ceramicas.

10 MEIO AMBIENTE, SEGURANGA E SAUDE OCUPACIONAL.

A Fiscalizacao deve ter conhecimento das normas e da legislacdo vigente, relativas a Seguranca e
Saude no Trabalho, meio ambiente e saude ocupacional, bem como estar atenta a eventuais
descumprimentos pelas Contratadas. Nesse sentido, € de fundamental importancia a atuagao dos técnicos
de seguranga no trabalho, que devem atuar sempre em conjunto com a fiscalizagdo. Destacamos, abaixo, a
descrigao das atividades do Técnico de Seguranga, de acordo com a normatizagéo do Ministério do Trabalho:

A MINISTRA DE ESTADO DO TRABALHO, no uso de suas atribui¢gdes, considerando o disposto no
art. 6° do Decreto n.° 92.530, de 9 de abril de 1986, que competéncia ao Ministério do Trabalho para definir
as atividades do Fiscal de Seguranca e Saude no Trabalho, resolve:

Art. 1° - As atividades do Fiscal de Seguranga e Saude no Trabalho sédo as seguintes:

. informar o empregador, através de parecer técnico, sobre 0s riscos existentes nos ambientes
de trabalho, bem como orienta-los sobre as medidas de eliminagao e neutralizagao;

1. informar os trabalhadores sobre os riscos da sua atividade, bem como as medidas de
eliminacao e neutralizacao;
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analisar os métodos e os processos de trabalho e identificar os fatores de risco de acidentes
do trabalho, doencas profissionais e do trabalho e a presenga de agentes ambientais
agressivos ao trabalhador, propondo sua eliminagao ou seu controle;

executar os procedimentos de seguranca e higiene do trabalho e avaliar os resultantes
alcancados, adequando-os estratégias utilizadas de maneira a integrar o processo
prevencionista em uma planificagao, beneficiando o trabalhador;

executar programas de prevengido de acidentes do trabalho, doencgas profissionais e do
trabalho nos ambientes de trabalho, com a participagao dos trabalhadores, acompanhando e
avaliando seus resultados, bem como sugerindo constante atualizagdo dos mesmos
estabelecendo procedimentos a serem seguidos;

promover debates, encontros, campanhas, seminarios, palestras, reunides, treinamentos e
utilizar outros recursos de ordem didatica e pedagdgica com o objetivo de divulgar as normas
de seguranga e higiene do trabalho, assuntos técnicos, visando evitar acidentes do trabalho,
doencas profissionais e do trabalho;

executar as normas de segurancga referentes a projetos de construgéo, aplicagéo, reforma,
arranjos fisicos e de fluxos, com vistas a observancia das medidas de seguranca e higiene
do trabalho, inclusive por terceiros;

encaminhar aos setores e areas competentes normas, regulamentos, documentagao, dados
estatisticos, resultados de analises e avaliagbes, materiais de apoio técnico, educacional e
outros de divulgagao para conhecimento e autodesenvolvimento do trabalhador;

indicar, solicitar e inspecionar equipamentos de protecdo contra incéndio, recursos
audiovisuais e didaticos e outros materiais considerados indispensaveis, de acordo com a
legislacdo vigente, dentro das qualidades e especificagbes técnicas recomendadas,
avaliando seu desempenho;

cooperar com as atividades do meio ambiente, orientando quanto ao tratamento e destinacao
dos residuos industriais, incentivando e conscientizando o trabalhador da sua importancia
para a vida;

orientar as atividades desenvolvidas por empresas contratadas, quanto aos procedimentos
de seguranca e higiene do trabalho previstos na legislagdo ou constantes em contratos de
prestagao de servico;

executar as atividades ligadas a seguranca e higiene do trabalho utilizando métodos e
técnicas cientificas, observando dispositivos legais e institucionais que objetivem a
eliminagao, controle ou redugao permanente dos riscos de acidentes do trabalho e a melhoria
das condi¢des do ambiente, para preservar a integridade fisica e mental dos trabalhadores;

levantar e estudar os dados estatisticos de acidentes do trabalho, doengas profissionais e do
trabalho, calcular a frequéncia e a gravidade destes para ajustes das agdes prevencionistas,
normas regulamentos e outros dispositivos de ordem técnica, que permitam a protecao
coletiva e individual,

articular-se e colaborar com os setores responsaveis pelos recursos humanos, fornecendo-
Ihes resultados de levantamento técnicos de riscos das areas e atividades para subsidiar a
adocdo de medidas de prevengéo a nivel de pessoal;

informar os trabalhadores e o empregador sobre as atividades insalubre, perigosas e penosas
existentes na empresa, seus riscos especificos, bem como as medidas e alternativas de
eliminacdo ou neutralizacdo dos mesmos;



XVI.

XVII.

XVIII.

avaliar as condigdes ambientais de trabalho e emitir parecer técnico que subsidie o
planejamento e a organizagéo do trabalho de forma segura para o trabalhador;

articula-se e colaborar com os 6rgaos e entidades ligados a prevencédo de acidentes do
trabalho, doencas profissionais e do trabalho.

particular de seminarios, treinamento, congressos e cursos visando o intercambio e o
aperfeicoamento profissional.

As quantidades de engenheiros de seguranga a serem previstos por regido seria o0 que a Norma
Regulamentadora 4 - NR 04 Portaria 3.214/78 prevé:

NR 4 - NORMA REGULAMENTADORA 4

SERVICOS ESPECIALIZADOS EM ENGENHARIA DE SEGURANCA E EM MEDICINA DO TRABALHO

Numero de empregados no estabelecimento

Grau de
Risco

Acima de
5.000
para

Brofissionsl s0a100 | 1012 251a 501 a 1.001a | 2.001a | 3501a grﬁ‘;ﬂade

250 500 1.000 2.000 3.500 5.000
4.000 ou
fracado
acima de
2.000

Engenheiro de
Seguranga 1 1 1
Trabalho




